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MNOJIOKEHUE
00 oTaeJsie aCHMPAHTYPbI
DenepanbHOro rocyJapcTBEHHOI 0 0I07KETHOT0 YYPeKIACHUA HAYKH
HNucTutyTa MOHIO1I0BEAeHUS, OYA10J10TUN U THOETOJIOT MU
Cubupckoro oraenenusi Poccuiicko akageMuu HayK

I. OBIIUE ITOJIOXKEHUA

1.1. Otnen  acnuMpaHTypbl — SIBJISIETCS  CTPYKTYPHBIM  TOApPa3/eICHUEM
denepanbHOTO TOCYAAPCTBEHHOTO OFOHKETHOTO yupexjaeHus Hayku WHcCTuTyTa
MOHTOJIOBEICHUs, Oya070Tun U TuoeTosorun Cubupckoro ornenenust Poccuiickoi
akagemun Hayk (manee — UMBT CO PAH, Uucturyr).

1.2. Otnen acnupaHTypbl OCYHIECTBISIET CBOIO JEATEIBbHOCTD, PYKOBOJCTBYSICh
JEHUCTBYIOIIMM 3aKoHOAaTeNbcTBOM Poccuiickoit denepanuu B chepe oOpazoBaHus,
HOPMATHUBHBIMU TIPABOBBIMU akTaMu MuHHUCTEpCcTBa o00pa3oBaHUs H HAYKU
Poccuiickoit ®denepanun, YcraBom MMBT CO PAH u apyrumu JOKaJIbHBIMH
HOpPMAaTUBHBIMU akTaMu MHCTUTYTA.

1.3. OTnen acnupaHTypbl CO3[A€TCs, PEOPraHU3yeTCs U JIMKBUAUPYETCS
npuka3zom aupekropa MHctutyTa.

1.4. Otnen acnupaHTypbl BO3IVIABIAET 3aBEAYIOIIMN OTAEIOM, KOTOPBIM
OopraHu3zyeTr paboTy oTheia M oOecreurBaeT peaau3aluio 1eid, 3aaad U (yHKIUHA
OTJieJ1a aCTIUPAHTYPHI.

1.5. 3aBeayromuil OTACIOM aCHUPAHTYpPbl Ha3HAYAETCS M OCBOOOXKIAETCS OT
3aHMMAEMOU TOJDKHOCTH MPUKa3oM aupekTopa MHCTUTYTA.

1.6. PaGoTy otaena acnupaHTypbl KypUPYET 3aMECTHTENIb IHUPEKTOpa IO
HAy4YHOU padoTe.

Il. LEJIN, 3SAIAYN U @YHKINU OTHAEJIA ACITMPAHTYPbI

2.1. llenpt0  eATENBHOCTA OTIEJIA ACHUPAHTYPBl SBISIETCS OpraHU3alus
MOATOTOBKH KaJpOB BBICIIEH KBATU(DUKAIIUKA B aCTTUPAHTYPE.

2.2. OCHOBHBIMH 33Jja4aMu OT/IeJIa ACTUPAHTYPHI SBIISIOTCS:

- IJTAHUPOBAHHE TMOJATOTOBKH KaJAPOB BBICIICH KBaTU(UKAIIUU B aCIUPAHTYPE;

- KOHTpPOJb, KOOPJAWHALMS, aHAIN3 U OLEHKA COCTOSIHUSA NMOATOTOBKH KaJpOB
BBICIIICH KBaTU(UKAINH;

- moBbIIIeHHE Y)PEKTUBHOCTH MOATOTOBKY KaIPOB BBICIICH KBATU(UKAIIIH;

- cojielicTBue OOHOBIICHUIO KaJpoBOoro cocrtaBa MHCTUTYTA.

2.3. @OyHKUUSAMH OT/AENA aCIUPAHTYPHI SIBISIOTCS:

- MOJrOTOBKAa JOKYMEHTOB, ONPEACISIIONUX MOPSA0K paboThl OTaena
acriupanTypsl MHCTHTYTA;



- pa3paboTKa JIOKaJbHbIX HOPMATHUBHBIX JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C
MOJATOTOBKOM KaJpoB BbICUIEH KBATU(DUKALIUN;

- OpraHu3alus TMpueMa JIOKYMEHTOB IMOCTyHaloUMX Ha O0Oy4yeHue B
acriupanTypy Mucturyra;

- OpraHu3anus IpueMa BCTYIUTENbHBIX JK3aMEHOB B aCIUPAHTYPY;

- OopraHu3aius yueOHOro nporecca;

- MOATOTOBKA JOKYMEHTOB JUIsl YYacTHsl B OTKPBITOM MYOJIMYHOM KOHKYpCE
M0 pacHpeleseHUI0 KOHTPOJIbHBIX LU(p mpuema MuHuctepcrBa 00pa3oBaHUs U
Hayku Poccuiickon @enepanuy;

- MOArOTOBKAa  JOKYMEHTOB  INPHU  NPOXOXKACHUM  JIMUECH3UPOBAHUS
00pa30oBaTeIbHON JAESTENIbHOCTH U TOCYJapCTBEHHOI0 KOHTpOJIs (Ham3opa) B cdepe
oOpa3zoBaHus;

- (opmupoBaHMe U BeJlEHHWE JUYHBIX € aCUPaHTOB, MOJATOTOBKA JIMYHBIX
Je1 U IPYTUX MaTepuasoB sl CAAYU B apXUB;

- MOJArOTOBKAa MW BbIjJIa4a aclUpaHTaM COpaBOK 00 oOyudeHun (mepuoje
oOy4deHus);

- (opmupoBanue wuHPOpPMALMKM [ pa3MelleHus O(QUIMATBFHOM caiTe
HNuctuTyTa B MHPOPMALIMOHHO-TEIEKOMMYHUKAIMOHHOU ceTu « HTepHeT»;

- MOJArOTOBKAa MPOEKTOB IPUKA30B, CBA3AHHBIX C MOArOTOBKOM KaJpoOB
BBICIIICH KBATH(PUKALINH;

- IOATOTOBKA CTATUCTUYECKOW OTYETHOCTH, CIPABOK, CBEJAEHUH 10 BOIIPOCAM
paboTBl aCIIUPAHTYphl, a TAK)KE€ HWHBIX MAaTEpHUajoB U JOKYMEHTOB IO MOPYUYEHUIO
pYyKOBOZCTBAa MIHCTUTYTOM, BBIIIECTOSIIIUX OPraHOB, CTATUCTUYECKUX YIIPABICHUIA;

- IOJArOTOBKAa JOTOBOPOB C (PU3MUECKUMU M IOPUIUYECKHUMH JIMLAMHU Ha
OKa3aHHE IUIaTHBIX 00pa30BaTEIbHbBIX YCIIYT;

- IIEpEenucKa C OpraHu3alMsIMHM U TIpaKJaHaMHU II0 BOIPOCaM JEATEIbHOCTH
OTJeNa aCIIUPaHTypa.

Il. B3AUMOJIEMCTBUE C IPYTUMM TTOAPA3AEJIEHUSIMUA

3.1. Otnen acnupaHTyphl BBHITIONHSET BO3JOKEHHBIE HAa HEro (QyHKIUU B
COTPYIHUYECTBE CO CTPYKTYPHBIMU NToApasaeneHuamu NHcTuryra.

V. IIPABA 1 OBA3AHHOCTU 3ABEIYIOUIEI'O OTAEJIOM
ACIIMPAHTYPbI

4.1. 3aBenyrouuii OTAENa aCIUPAHTYPbl UMEET MPABO:

- 3ampamMBaTh W NOJY4YaTb OT JPYTUX CTPYKTYPHBIX ITOAPa3/IeIICHUN
NuCcTUTyTa B YCTAaHOBJICHHOM TIOPSJIKE BCE HEOOXOAMMBIE I palbOThl H
BBITIOJTHEHUS BO3JIOKEHHBIX Ha OTJACN acCUPAHTYPhl QYHKIIUNA TOKYMEHTHI, CIIPABKH
U IPyTHE CBEICHUSA B COOTBETCTBUH C UX OCHOBHOMW €SI TEbHOCTHIO;

- MPOBOAUTH MPOBEPKY pabOThl HAYYHBIX MOApa3JeieHU, Ha 0a3e KOTOPBIX
BBITIOJIHAIOTCS] HAYYHBIEC HCCIIEOBAHUS ACIIMPAHTOB 10 BCEM BOIPOCAM, CBSI3aHHBIM C
MOJITOTOBKOW aCIMPAHTOB,;

- KOHTPOJUPOBATHb  BBINOJHEHHE  HWHIWBUAYAJIbHBIX  IUJIAHOB  pabOThI



aCIHPAHTOB;

- PETHCTPUPOBATH JOKYMEHTHI B IPEAETIaX CBOEH KOMIIETCHIIUY;

- BBIHOCHUTH Ha pPACCMOTPEHHUE IUPEKTOpa U Y4UeHoro cosera HMHctutyTa
BOIIPOCHI, CBSI3aHHbIE C pa0OTON OTHAENA.

- N0 TIOPYYEHUIO PYKOBOACTBA TMPEACTABIATh IMHCTUTYT BO BHEUIHUX
OpraHu3aIusax 1Mo BOMpocaM, BXOIAIINM B KOMIIETEHIIUIO I€TEIbHOCTH OT/AENA.

4.2. 3aBenyrouuii OTAeNa aCIupaHTyphl 00s13aH:

- IUIAaHUPOBATh, OPraHU30BBIBATH, KOHTPOJIUPOBATH W  AHAITU3UPOBATH
pe3yJbTaThl JEATENBHOCTA OTHAENA AaCHHUPAHTYpbl B TMpelesiax IMOJHOMOYHUM,
3aKpEIUICHHBIX 32 HUM HacTosmuM llonoxeHnuem;

- BBIMOJHATH TpeOoBanus YcrtaBa WHcTuTyTa, mpaBuUiia BHYTPEHHETO
TPYJIOBOI'O pacrnopsiaka, HacTtosuero [lonoxenus.
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